Kanzlei Dr.JustL:s.‘

Steuerberater

Belegeinsendung mit dem Smartphone

Mit unserer Kanzlei-App stellen wir Ihnen ein professionelles Werkzeug fur die
digitale Kommunikation zur Verfugung.
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Google Play Store

Apple AppStore

Bitte laden Sie sich entsprechend Ihres Betriebssystems die Kanzlei-App
auf lhr Smartphone.

Die Anleitung bezieht sich auf die Belegeinsendung mit Ihrem Smartphone.

Die Zugangsdaten, um
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sich in der App

einzuloggen haben Sie

Belegzentral
H Senden Sie auch von unterw ge
von uns per eMail erhalten. e pulioan
Anmelden
Willkommen .
Bitte fotografier Zum Elngabefeld Max Mustermann@mustermandant.de

diese anschlieRe

Der Versand erfolgt selbstverstandlich verschliisselt gelangen Sie Uber die .....

g
zu Ihrer Sicherheit.

Einstellungen.

Kanzlei Dr. Justus

Hagener Str. 13
58239 Schwerte oder 88 QR Code scannen

. 02304/5975090

= info@kanzlei-justus.de
% www.kanzlei-justus.de
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Uber die Startseite er-
halten Sie Informationen
zu den hinterlegten
Kategorien sowie lhrem
Anprechpartner.
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Belegzentrale

Willkommen zuriick,
Herr Mustermann

Ident.No. 007

Ihr Ansprechpartner:
Frau Julia Mller

& 3 verfiigbare Kategorien
> Finanzbuchhaltung

> Ausgangs-RG

> Bank

> Eingangs-RG

> Kasse
> Lohnbuchhaltung

> Sonstiges

& Kategorien aktualisieren
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Kanzlei Dr.Justu

Anmelden

Kamera Typ

Standard Kamera Bele

Kanzlei Dr.Justh.’

Nach der Anmeldung
steht Ihnen eine
Schaltflache fur einen
direkten Anruf in unserer
Kanzlei zur Verfigung.

02304-5975090

Zentrale

02304/5975090

Kanzlei Dr. Andre Justus

abbrechen

WICHTIG!

Steuerberater

Uber das Informations-
symbol erhalten Sie
nahere Informationen
uber die Bedeutung der

einzelnen Schaltflachen.

Kanzlei Dr.Justus

Symbolerklarung ®
ﬂ' Startseite

Das Symbol finden Sie unten in der
Navigation

ﬁ, Einstellungen

(Erst-)Einstellungen fur den
Belegversand. Das Symbol finden Sie
unten in der Navigation

Kamera

Direkt einen neuen Beleg aufnehmen.
Das Symbol finden Sie unten in der
Navigation

Belege
Ihre hinzugefigten Belege. Das Symbol
finden Sie unten in der Navigation

Mehr

Hier finden Sie z.B. das Impressum und

v I 0]

weitere Inhalte! Das Symbol finden Sie
unten in der Navigation

Ihr Name
Ihr eingegebener Name im
Einstellungsformular

(%]

Ihre (Mandanten)Nummer
Ihre eingegebene (Mandanten)Nummer

#

im Einstellungsformular

Vor dem Fotografieren von Dokumenten und
Belegen bitte darauf achten, dass der
Kamera-Typ auf Belege Kamera eingestellt ist.

Nur so ist gewahrleistet, dass Ihre Unterlagen in

einer optimalen Qualitat bei uns ankommen.



Kanzlei Dr.JusttIs.

Steuerberater

Uber die Schaltflache mit dem Pfeil gelangen Sie zu den Einstellungen.
Von hier aus gelangen Sie zu Ihren Dokumenten, kdnnen uns Uber das
Kontaktformular eine Nachricht zukommen lassen und verschiedene Einstellung,
wie z.B. den Erhalt von Push-Nachrichten, die Sie auf einen neuen Posteingang

hinweisen sollen, einstellen.
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4 So finden Sie uns

& Dokumententausch

L\ Push Netifications: Einstellungen

L Push Notifications: Ubersicht Eingang

H Beleg-Archiv (eingesendete Belege)

? Hilfe

3 Kontakt

% Impressum
[ Datenschutz

4, Nutzungsbedingungen
@ App-Info

© Copyright & Umsetzung
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& Alles Steusrberater

Schreiben Sie uns

Haben Sie Fragen oder Anmerkungen? Schreiben
Sie uns einfach!

Max Mustermann
max.mustermann@mustermandant.de

012345678

Nachricht versenden

Um Belege einzusenden,
wahlen Sie bitte die
Schaltflache der Kamera.
Bitte legen Sie das
Dokument in der dafur vor-
gesehenen Kategorie ab.

Ein vorheriges Abspeichern
der Belegfotos in der Foto-
Mediathek Ihres Handys ist
nicht notwendig.

Die Moglichkeit zum
Hochladen aus der Galerie
sollte nur fur Belege, die Sie
vorab z.B. per eMail erhal-
ten haben, genutzt werden.
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Push Nachrichten

Wir senden Ihnen von Zeit zu Zeit eine Push
Benachrichtigung auf Ihr Smartphone, um Ihnen
z.B. Neuigkeiten mitzuteilen

+ Sie sind angemeldet

Damit wir Ihnen persénlich und direkt
Nachrichten schicken kénnen, werden die Daten
aus den Einstellungen (Name,
Mandantenummer, etc.), sowie eine
Gerateidentifikation mit Ubergeben.

Optional kénnen Sie hier einen abweichenden
Kontakt-Namen angeben:

% vom Push Nachrichten Empfang abmelden

11:45

Abbrechen

Tippen Sie einfach auf den gewdnschten Eintrag

-- ohne Kategorie
Finanzbuchhaltung
Finanzbuchhaltung / Ausgangs-RG
Finanzbuchhaltung / Bank
Finanzbuchhaltung / Eingangs-RG
Finanzbuchhaltung / Kasse

Lohnbuchhaltung

o o0ooCoooo?Uo <

Sonstiges
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Abbrechen Sichern

Datum

Kosten

Kosten: 0.00 EUR

Trinkgeld: 0.00 EUR

Anlass

Ort

Gastgeber

18

Abbrechen

Kosten: 100.00 EUR

Trinkgeld: 10.00 EUR

Kanzlei Dr.JustL:s.

ardd it @ I
Bewirtungsbelege
das Feld mit ,Messer und Gabel“ zur Verfigung.
Angaben ausgefullt wurden.
(3 senden i &

18

Sichern Abbrechen

Datum Datum
08.03.2023 08.03.2023
Kosten Kosten

Kosten: 100.00 EUR

Trinkgeld: 10.00 EUR

Anlass Anlass
Seminar Seminar
ort ort
Musterstadt Musterstadt
Gastgeber Gastgeber

+ Weitere/n Gastgeberfin hinzufiigen

B Unterschrift hinzufligen

+ Weitere/n Gastgeberfin hinzufiigen

S Unterschrift hinzufiigen

+ Weitere/n Gastgeberfin hinzufiigen

Steuerberater

Far die Bereitstellung von Bewirtungsbelegen steht Ihnen

Sobald dieses ausgewahlt wird, 6ffnet sich ein weiteres
Fenster. Hier kann der Beleg mit samtlichen Angaben erfasst
werden. Bitte fullen Sie das gesamte Formular vollstandig
aus. Der Versand kann nur erfolgen, wenn alle erforderlichen

18

Sichern

A Huole®

28! ITE

09:54

Beim Antippen den Unterschriftsfeldes

konnen. Bitte sichern Sie das Dokument
nach erfolgter Unterschrift.
Jetzt ist der Beleg versandbereit!

offnet sich ein separates Feld, welches Sie
unkompliziert mit dem Finger unterzeichnen
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Belege einsenden

Sie konnen alle oder ausgewahlte Belege
versenden. Markieren Sie dazu einfach die
gewlnschten Belege

Alle Belege (2) zum Versand markiert

Jetzt versenden

B 2 Belege
5 > - Kein Komr ’
I
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4 So finden Sie uns

& Dokumententausch

£ Push Notifications: Einstellungen

£} Push Notifications: Ubersicht Eingang

® Beleg-Archiv (eingesendete Belege)

? Hilfe

E4 Kontakt

% Impressum
[ patenschutz

#, Nutzungsbedingungen

@ App-Info

© Copyright & Umsetzung

1 4! LTE G

KanzleiDr.Justus
Steuerberater

© 2

»
Lo

Belege einsenden
Sie konnen alle oder ausgewahite Belege
versenden. Markieren Sie dazu einfach die
gewunschten Belege.

Sie haben keine Belege zum Versand markiert.
Scrollen Sie einfach runter, und wéahlen dort
die/alle Belege aus, die Sie versenden mochten.

Versandergebnis
Es wurden 2 Belege erfolgreich
tibermittelt!

OK
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Beleg-Archiv

Ubersicht aller bisher eingesendeten Belege
Sie haben bisher 1x Belege mit durchschnittlich
2.0 Belegen eingesendet. Es wurden dabej
insgesamt 2 Belege ubertragen.

Versand: Belegzentrale
Datum: 08.03.2023 09:41 Uhr

» 2 Belege anzeigen

Die Infermationen sind in ihrem Smartphone
gespeichert und gehen bei Deinstallation verloren

Kanzlei Dr.Justl.:s.‘

Steuerberater

Ihre bereitgestellen Dokumente
kénnen Sie Uber den Ordner
Archiv jederzeit wieder einsehen.
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Beleg-Archiv

Ubersicht aller bisher eingesendeten Belege
Sie haben bisher 1x Belege mit durchschnittlich
2.0 Belegen eingesendet. Es wurden dabej
esamt 2 Belege ubertragen.

Versand: Belegzentrale
Datum: 08.03.2023 09:41 Uhr

v 2 Belege verbergen

) An.( “"NJ.H:

Bewirtungsaquittung )
Ort: Musterstadt

Anlass: Beratungstermin

D

m: 08.03.2023
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Sobald Sie Uber den erfolgreichen
Versand informiert worden sind,
sind lhre Belege auf dem Weg zu
5 uns.



